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	學 號
	
	姓 名
	

	手 機
	
	E-MAIL
	

	請 假 事 由
證明附件：□有 □無
	(必填)

	請 假 期 間
	自       年     月     日    時    分  起 
[bookmark: _GoBack]至       年     月     日    時    分  止
請 假 合 計      時

	假 別
	□事假　　□病假　  □喪假　  □公假(奉派出差)
□其他：　　　　　            

	請 假 科 目
	申請人簽名
(請加註日期)
	授課老師簽核

	
	
	


*請假請事先申請，惟事後申請者僅限於一星期內辦理完成，逾期不受理，視為缺課。
*因公奉派出差請檢附相關證明文件。
*請假單內容如有塗改，請申請人在塗改處簽名。
*請假單授課教師簽核後請交該門課程助教存查，以利登記出缺席紀錄。


　　

